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ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ
Муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения детского сада №11 «Рябинушка» 
с. Казинка 

1. Общие положения.

Настоящее Положение составлено  в соответствии с п. 9 раздела «Общие положения» квалификационных характеристик должностей
работников
образования,
утвержденных
приказом
1.1. Минздравсоцразвития России от 26 августа 2010 года № 761н Положением о порядке аттестации педагогических и руководящих работников государственных и муниципальных учреждений и регламентирует порядок создания и деятельности аттестационной комиссии по аттестации педагогических работников.

Задача аттестационной комиссии: коллегиально рассматривать возможность приема на работу лиц, квалификация которых не соответствует требованиям квалификационных характеристик, и выносить соответствующую рекомендацию для работодателя.

2. Порядок создания аттестационной комиссии.

2.1. Аттестационная комиссия по дошкольному учреждению создается приказом заведующего МКДОУ д/с № 11 «Рябинушка».

2.2. В состав аттестационной комиссии дошкольного учреждения могут быть включены воспитатели, специалисты, представители администрации, руководители творческих групп, педагоги высшей и первой квалификационной категории.

2.3. Председателем аттестационной комиссии дошкольного учреждения является заведующий.
2.4. Председатель аттестационной комиссии:

· руководит деятельностью комиссии;

· проводит заседания комиссии;

· распределяет обязанности между членами комиссии.

Заместитель председателя:

· выполняет обязанности председателя в его отсутствие;

· руководит созданием и деятельностью экспертов.

Секретарь комиссии:

· принимает заявления на прохождение аттестации:

· ведет регистрацию входящих и исходящих документов;

· ведет протоколы заседаний аттестационной комиссии.
· Члены комиссии:

· выполняют свои обязанности в соответствии с регламентом, установленным председателем аттестационной комиссии.

3. Требования к члену аттестационной комиссии.

Профессиональные требования:

3.1. Педагогическое образование.

3.2. Стаж педагогической работы не менее 5 лет.

3.3. Наличие квалификационной категории (первой или высшей).

3.4. Владение нормативно-правовой базой аттестации.

3.5. Владение формами и методами получения анализа и обобщения информации в пределах компетенции.

4. Права и обязанности членов аттестационной комиссии.

4.1. Члены аттестационной комиссии имеют право:
-   принимать заявление от работника МКДОУ, желающего работать воспитателем.
· запрашивать необходимую информацию в пределах компетенции;

· участвовать в работе аттестационной комиссии в свое основное время;

· определять алгоритмы деятельности аттестационной комиссии;

· процедуру принятия решений, форму протокола и другой документации, не регламентированной нормативными документами;

· выступать в качестве экспертов в пределах своей компетенции.

4.2. Члены аттестационной комиссии обязаны:

· обеспечить объективность принятия решения в пределах компетенции;

· содействовать максимальной достоверности экспертизы;

· не наносить ущерба своей основной профессиональной деятельности.

5. Порядок работы аттестационной комиссии МКДОУ.

5.1. Результаты аттестации педагогических работников определяются открытым голосованием на заседании. Протокол визируется председателем или его заместителем, секретарем и  членами комиссии.

Решение считается действительным, если на заседании комиссии присутствовало не менее 2/3 ее членов. Результаты голосования определяются большинством членов комиссии, принявших участие в голосовании.

По каждому работнику комиссия дает одну из двух оценок:

а) соответствует должности «воспитатель»;

б) не соответствует должности «воспитатель».

5.2. Отчетом эксперта о выполненной работе считается заполненное аттестационное заключение, которое передается секретарю аттестационной комиссии.

5.3. Количество экспертов, анализирующих деятельность одного аттестуемого, и сроки поведения экспертизы определяются аттестационной комиссией.

